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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
________________________________________________________________________________________________________________

SECRETARIA DA EDUCAÇÃO
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OFÍCIO Nº xxx/2023


Porto Alegre, xxx de setembro de 2023.


Ao Senhor
Nome do Coordenador
Coordenador(a) Regional de Educação
Assunto: Pedido de Recurso Extra. Aquisição de mobiliário, equipamentos. (adequar texto conforme necessidade)           

Senhor Coordenador (a), 

Vimos por meio deste, solicitar aquisição de mobiliários/equipamentos (adequar texto conforme necessidade), para Escola ______

Justificativa detalhada do pedido, descrevendo a necessidade da compra, o local que será colocado o item (sala dos professores, biblioteca, sala de aula), entre outros fatos que amparem a necessidade.

Sendo assim, segue o quantitativo dos itens para aquisição:

MOBILIÁRIO (Ex: Armários, Conjunto Aluno, Balcão, Kit Professor, etc.)

	Nome do item/especificação

	Quantidade

	
	



EQUIPAMENTOS (Geladeira, freezer, fogão industrial, fogão, ar-condicionado etc.)

	Nome do item/especificação

	Quantidade

	
	




Sendo o que tínhamos para o momento, colocamo-nos à disposição para esclarecimentos que julgares necessários. 

Atenciosamente, 
Nome do Diretor da Escola
Nome da Escola
















































INSTRUÇÃO PARA ASSINATURA NO GOV BR
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Etapa2 > Faca o login na sua conta gov.br usando

seu CPF e senha

Apos o login, vocé sera direcionada para a tela de *Assinatura de

documento”
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Etapa5 > Assine o documento

Najanela dos Provedbores de Assinatura, clique em "usar govbr". Em
seguida, Insira o codigo enviado para o seu celular.

Para receber o cdigo no aplicativo govbr, deixe habilitada a
permissao/exibicao das notificacdes do aplicativo.

Voce vera uma mensagem de suicesso e sera direcionado para a
pagina de onde devera baixar o documento assinado.

Etapa 6 > Baixe o documento assinado

Clique no icone g, para baixar o arquivo assinado e escolha o local
para salvar seu arquivo.

Atengao: Nao utilize a fungdo de imprimir o arquivo para salvar, pois o
arquivo salvo dessa forma nao incluira a assinatura e o documento
impresso ndo possui validade.
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Etapal >

Acesse o Portal de Assinatura Eletronica

utilizando a sua conta gov.br

Certifique-se de que sua conta govbr esta validada para realizar a
assinatura digital

Caso vocé nao tenha uma conta govbr: acesse o portal govbr e crie
uma conta *prata’ ou “ouro” (saiba mais).
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Etapa3 > Adicione o arquivo que sera assinado

Clique em *Escolher arquivo” e selecione um arquivo do
computador, celular ou tablet. Os arquivos devem ter extensao .DOC
U .DOCX ou.ODT ou .JPG ou .PNG ou PDF. com até 100MB.

Etapad > Escolha o local da sua assinatura no

documento

Clique no documento para definir onde sua assinatura vai ser
posicionada. Em seguida, clique em *Assinar digitalmente” para
validar a assinatura
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